	
	


	1. Современная компьютерная презентация
	




	

	Презентация - что это?
Лист 1


	


	Презентация - это целенаправленный информационный процесс, решающий свои задачи. 
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Формы презентации могут быть самые разные: на выставочном стенде, при контакте с покупателем при личной продаже или в магазине, в лекционной аудитории, по телевидению или радио и т.д. В любом случае 

презентация - это коммуникационный процесс со всеми его основными элементами. 
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2. Что нужно знать о программе PowerPoint





	Лидер среди систем создания презентаций
Лист 1


	


	Программа PowerPoint является лидером среди систем для создания презентаций. С ее помощью текстовая и числовая информация легко превращается в профессионально выполненные слайды и диаграммы, пригодные для демонстрации перед современной весьма требовательной аудиторией.
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Разработчики PowerPoint исходили из предположения, что данная программа должна быть предельно понятной для пользователя и простой в эксплуатации. Одновременно, программа должна обеспечивать создание высокопрофессиональных презентаций, которые ранее могли быть созданы только профессионалами. 

PowerPoint с успехом удерживает уже много лет лидерские позиции, предоставляя своим пользователям широкие возможности как в использовании уже готовых решений, так и в творческом поиске.

 



	Слайд - логически автономная информационная структура, содержащая различные объекты, которые представляются на общем экране в виде единой композиции. 

С помощью PowerPoint можно создавать связанную последовательность слайдов, которая, собственно, и называется презентацией. Может быть создана презентация, содержащая большое количество слайдов. 
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Итак, ...

Презентация - это набор слайдов, объединенных одной идеей и хранящихся в общем файле. 

В одной презентации может быть произвольной число слайдов.

	*) Термин “слайд” используется для обозначения единицы визуальных материалов презентации вне зависимости от того, будет ли эта страница демонстрироваться на экране дисплея, распечатываться на принтере или выводиться на 35-миллиметровую фотопленку.


 

 

	Для создания слайда используется обычный режим рабочего окна PowerPoint. 

Каждый раз, когда создается слайд, можно начать работу с чистого листа, либо с одного из типовых макетов, которые предлагает программа. Использование типового макета освобождает от некоторых рутинных операций при создании слайда. Однако! Можно начать с пустого слайда (макет "Пустой слайд") и самостоятельно сформировать свою структуру слайда. 

	 

	Все макеты приводятся в окне разметки. Среди макетов находятся, например, такие:
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	Всю последовательность слайдов можно наблюдать в режиме сортировщика слайдов. Здесь нет возможности изменять отдельный слайд, но удобно производить следующие действия:

	· сортировка слайдов в презентации 

· копирование слайдов (включая копирование слайдов из другой презентации) 

· назначение эффектов перехода от слайда к слайду 

· добавление итогового слайда 

· изменение общего дизайна презентации 

· хронометраж слайд-фильма. 
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	6. Автоматизация работы при создании презентации
	




	

	Автоматизация работы
Лист 1


	


	В ходе работы над презентацией можно использовать ряд приемов, повышающих эффективность разработки и автоматизирующих отдельные процессы. Прежде всего, к этим приемам относятся: задание общего шаблона для презентации, определение общей цветовой схемы, использование мастер-слайдов (образцов слайдов). 
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Создание для презентации общих решений не ограничивает разработчика в использовании индивидуальных оригинальных подходов. На фоне существующих общих параметров приоритет остается за индивидуальными значениями, если таковые имеются. Например, можно изменить цвет фона, заданный по умолчанию цветовой схемой, не меняя последнюю. 



	Для людей, владеющих технологией расширения возможностей системы за счет встроенного языка программирования, открываются самые широкие возможности. Встроенный в систему механизм выполнения макрокоманд, написанных на  Visual Basic, имеет целью, с одной стороны, обеспечить автоматизацию разработки презентаций, а, с другой стороны, встраивать в слайды новые оригинальные процессы, не поддерживаемые системой.

	7. Установка режимов демонстрации





	Настройка режима демонстрации
Лист 1


	


	Последним шагом в подготовке презентации является задание параметров показа презентации. Данные параметры собраны на панели "Настройка демонстрации". Здесь определяется: 

· будет ли демонстрация осуществляться в автоматическом режиме или под управлением человека (докладчика или пользователя) 

· будет ли демонстрация делаться со звуковым сопровождением или без него 

· нужно ли использовать назначенные эффекты анимации 

· какие слайды будут включены в показ 

· будет ли делаться продвижение по слайдам в соответствии с назначенным временем или по нажатию клавиш 

· с каким качеством демонстрировать слайды. 
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Программой предусмотрены три основные режима демонстрации: 

1. Режим управления докладчиком 

2. Режим управления пользователем 

3. Автоматический режим 
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8. Сохранение слайдов в виде презентации





	Сохранение презентации
Лист 1


	


	Презентация сохраняется в виде файла. Существуют различные подходы к сохранению презентации в зависимости от цели, с которой делается сохранение. 

Самые распространенные варианты: 
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· сохранение с возможностью последующего развития и модификации (формат ppt) 

· сохранение для показа (формат pps) 

· сохранение презентации для публикации в Интернет (формат html или mht) 

· сохранение слайдов в виде отдельных графических файлов (форматы графических файлов) 
· сохранение в качестве шаблона для разработки других презентаций. 
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	9.Управление демонстрацией слайдов
	




	

	Управление показом
Лист 1


	


	В общем случае в распоряжении пользователя или докладчика находятся достаточно богатые возможности управления демонстрацией слайдов. Прежде всего, можно воспользоваться контекстным меню, которое вызывается правой кнопкой мыши. Если к возможностям контекстного меню добавить возможности, предусмотренные создателем презентации, можно получить избыточную свободу действий, которая часто только затрудняет использование презентации. С целью ограничения возможностей управления показом некоторые разработчики сознательно блокируют отдельные возможности еще при составлении презентации. 
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Например, можно отменить продвижение в показе с помощью щелчка мыши или по времени, оставив пользователю управление через клавиатуру или пользовательские объекты-носители гиперссылок. 



	


